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El presente reglamento tiene por finalidad regular los servicios que brinda la
Biblioteca y definir las responsabilidades y obligaciones de sus usuarios/as.

Capitulo I: La Biblioteca

Articulo 1°: La visién de la Biblioteca es ocupar un rol central dentro del
Complejo Médico Churruca-Visca como proveedores de informacion, con la
finalidad de contribuir con el aprendizaje, con la actividad docente y de
investigacion de sus usuarios.

Articulo 2°: La mision de la Biblioteca es ofrecer a la comunidad académica
recursos y servicios de acceso a la informacién para facilitar la investigacion,
la formacion y el desarrollo continuo de los/las usuarios/as.

Articulo 3°: La Biblioteca brinda servicios de informacion para la formacion,
docencia, investigacion, extension y gestion del Instituto Universitario de la
Policia Federal Argentina en sede anexa del Complejo Meédico
Churruca-Visca. Su funcién principal es satisfacer las necesidades de
informacion de sus usuarios/as.

Articulo 4°: El fondo bibliografico de la Biblioteca esta compuesto por obras
especializadas en enfermeria, instrumentacion quirdrgica, medicina y otras
disciplinas afines.

Capitulo Il: Los/as usuarios/as
Tipos de usuarios/as

Articulo 5°: Se considera usuario/a regular de la biblioteca a todos/as los/as
estudiantes, cuerpo docente, investigadores/as, personal y autoridades de la
totalidad de las Unidades Académicas y Secretarias del IUPFA. Asimismo, al
personal policial en actividad y en retiro y a pensionados/as de la Policia
Federal Argentina (PFA).

Articulo 6°: Son consideradas autoridades del IUPFA: Rector/a,
Vicerrector/a, Directores/as y Coordinadores/as de Carreras de las distintas
unidades académicas del IUPFA, Secretarios/as Académicos/as,
Directores/as y Coordinadores/as de las Unidades Académicas; y por parte
de PFA, Jefe/a, Subjefe/a y Superintendentes/as.

Articulo 7°: Se reconocen, ademas, las siguientes categorias de
usuarios/as: personal del Complejo Churruca-Visca; Graduados/as;
Postulantes a Carreras de Pregrado y Grado hasta tanto adquieran la
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condicion de alumnos/as regulares; Aspirantes al Ingreso de PFA;
Investigadores/as y estudiantes externos/as al IUPFA; Personal de otras
Fuerzas de Seguridad o Defensa.

Articulo 8°: Aquellas personas ajenas a la Policia Federal Argentina, que
requieran bibliografia sobre temas policiales, deberan comunicarse con
Mesa de Entradas y Salidas del Departamento Central de la PFA.

Registro a la Biblioteca

Articulo 9°: Para hacer uso de los servicios que presta la Biblioteca,
aquellos/as usuarios/as que se encuentren debidamente autorizados/as por
este Reglamento deberan registrarse y renovar anualmente su ficha de
datos personales y/o institucionales.

Para generar dicha ficha, los/as usuarios/as deberan presentar la siguiente
documentacion:

a. Estudiantes del IUPFA: DNI. Se verificara en la base de datos del
Sistema SIU-Guarani su condicion de alumno/a regular.

b. Graduados/as del IUPFA: DNI y titulo universitario o constancia de
titulo en tramite (puede ser una fotocopia o archivo digitalizado).

c. Personal del Complejo Médico Churruca-Visca: deberan
presentar DNI, credencial y/o recibo de sueldo.

d. Autoridades, investigadores/as y personal del IUPFA: DNI y/o
credencial. Los cargos docentes y los cargos de gestion se
verificaran en el Sistema de Gestién Docente.

e. Personal policial en actividad, retirados/as o pensionados/as:
DNI, credencial y/o carnet de obra social.

f. Postulantes a Carreras de Pregrado y Grado: DNI y constancia de
cursada o asistencia al Curso Introductorio a la Vida Universitaria.

g. Aspirantes al Ingreso a PFA: DNI| y constancia de cursada o
asistencia al Curso Ingreso PFA.

h. Personal de otras fuerzas: DNI, credencial y/o recibo de sueldo.
i. Investigadores/as y estudiantes externos/as: Solicitud via correo

electronico a biblioteca@iupfa.edu.ar adjuntando DNI escaneado y
una nota membretada de su Institucion de origen dirigida a la
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Secretaria Académica del IUPFA, especificando el recurso
bibliografico que requiere y con qué finalidad.

Capitulo Ill: Préstamos
Articulo 10°: El préstamo de obras es personal e intransferible.

Articulo 11°: Se establece el servicio de retiro en préstamo a domicilio
unicamente para los/as usuarios/as regulares. El retiro en préstamo sera, por
persona y por vez, por un plazo maximo de 10 (diez) dias habiles para todos
los/as usuarios/as; y por 20 (veinte) dias habiles para las autoridades del
IUPFA y la PFA. Se habilita el retiro en préstamo a domicilio simultaneo de
hasta 2 (dos) libros a estudiantes, personal del IUPFA y personal policial de
la PFA; hasta 3 (tres) libros a investigadores y docentes del IUPFA; y hasta 5
(cinco) libros a las autoridades del IUPFA y la PFA.

Articulo 12°: Siempre que no haya sido previamente reservado el material,
es posible realizar renovaciones de los préstamos a domicilio via correo
electronico o en forma presencial. El préstamo se renovara por 10 (diez) o
20 (veinte) dias habiles segun corresponda a cada tipo de usuario/s, segun
lo establecido en el articulo 11°.

Articulo 13° Se podran solicitar para la consulta en sala hasta 2 (dos) libros
por persona y por vez, independientemente de su categoria de usuario/a.
Los mismos podran ser retirados de la biblioteca para consultarse dentro de
las instalaciones del IUPFA y deberan ser devueltos en el transcurso del dia
en que fueron retirados de la Biblioteca.

Estudiantes, Docentes e
Personal IUPFA y Autoridades

Personal Policial | 'mvestigadores del IUPFA / PFA
i IUPFA

Hasta 2 por 10 dias Hasta 5 por 20

Hasta 3 por 10 dias

Libros habiles. habiles dias habiles.
Posibilidad . ’ s, Posibilidad
. Posibilidad renovacion .
renovacion renovacion
Revistas
G Consulta en sala en el dia (hasta 2 por vez).
Tesis, Sin posibilidad de renovacion.
tesinas y
TFI
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Articulo 14°: Las reservas para préstamos a domicilio podran realizarse via
correo electronico o en forma presencial. El material sera reservado por un
plazo maximo de 3 (tres) dias. A partir de dicho periodo, y en caso de no ser
retirado, la reserva quedara sin efecto.

Articulo 15° Los materiales prestados podran ser devueltos por medio de
terceras personas.

Articulo 16°: No estan habilitados para préstamos a domicilio ni retiro de la
sala de lectura de Biblioteca los siguientes materiales: érdenes del dia de la
PFA encuadernadas; trabajos finales, tesis, tesinas; obras de referencia;
ejemplares unicos que correspondan a ediciones agotadas o editados hace
mas de 15 afios; y todo aquel material que resulte necesario a los efectos de
garantizar su preservacion.

Capitulo IV: Préstamo interbibliotecario

Articulo 17°: Los préstamos interbibliotecarios se realizaran mediante un
acuerdo previo entre ambas unidades de informacion: el/la responsable de la
biblioteca solicitante debe comunicarse via correo electronico indicando los
datos del usuario/a (nombre completo, DNI, teléfono y correo electronico) y
los datos del material bibliografico (autor, titulo, editorial y afio de edicion).

Articulo 18° El retiro de la obra solicitada estara a cargo de la persona
autorizada por la Institucion solicitante; en tanto la devolucién podra
realizarla la persona autorizada o un tercero en su nombre. Se podra retirar
1 (un) libro por vez, por hasta 10 (diez) dias habiles; con posibilidad de
renovarlo una unica vez en forma presencial siempre que no haya sido
previamente reservado. En caso de no devolver el material en el plazo fijado
se aplicaran las sanciones detalladas en el Capitulo VI del presente
reglamento.

Capitulo V: Otros servicios

Articulo 19° Servicio de referencia: el personal de Biblioteca brinda
orientacion y capacitacion para la busqueda de informacién especializada,
relacionada con las actividades formativas, de investigacion y/o extension
universitaria, utilizando tanto la coleccion de material impreso como los
recursos de acceso digital. Destinado a estudiantes, docentes,
investigadores y extensionistas.

Articulo 20° WiFi: todos/as los/as usuarios/as tienen acceso a internet
mediante WiFi. Una vez registrados/as en la biblioteca tal como estipula el
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articulo 9°, pueden solicitar el usuario y la contrasefia al personal de la
biblioteca para conectarse desde sus teléfonos celulares, tablets,
computadoras personales o cualquier otro dispositivo electrénico.

Articulo 21°: Computadoras con internet. para tener acceso, ademas de
atender los requisitos fijados en el articulo 9° del presente, los/as usuarios/as
deberan cumplir las siguientes condiciones de uso:

a. Registrar sus datos en la planilla correspondiente.

b. No guardar archivos en el disco rigido, ya que el sistema los borra
en forma automatica. El personal de la biblioteca no puede
recuperarlos y por lo tanto no se hace responsable de las pérdidas
de los mismos.

c. Aplicar el antivirus a cada archivo que se baje y a cada CD, DVD,
pendrive u otro dispositivo externo que se conecte a la computadora.

d. No realizar consultas ni realizar visitas a paginas que no cumplan
con la funcién educativa o de investigacion.

e. Los/as usuarios/as se hacen responsables del correcto uso de los
equipos y de la red.

Articulo 22°: Bijblioteca Electrénica de Ciencia y Tecnologia (BECYT): desde
cualquiera de las computadoras, todos/as los/as usuarios/as registrados/as
en la biblioteca segun estipula el articulo 9°, pueden acceder y descargar
material de texto completo desde las bases de datos ofrecidas por el
Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de la Republica Argentina. Su
principal objetivo es brindar acceso a articulos completos de publicaciones
periédicas cientificas y tecnoldgicas, bases de datos referenciales,
resumenes y demas informacion bibliografica nacional e internacional de
interés para los integrantes del Sistema de Ciencia y Tecnologia. Enlace:

www.biblioteca.mincyt.gob.ar

Capitulo VI: Sanciones

Articulo 23°: La aplicacion del régimen de sanciones es de naturaleza
taxativa e irrevocable.

Articulo 24°: Los/as usuarios/as que devolvieran el material prestado una
vez vencido el plazo establecido o lo hicieran en malas condiciones seran
pasibles de las siguientes sanciones:
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a. Quienes no devuelvan el material prestado en el plazo fijado, les
sera suspendido el servicio de préstamo a domicilio, durante 1 (un)
dia por cada 1 (uno) de retraso. Se suspendera a los/as usuarios/as
que hubieren retirado de la biblioteca las obras previstas para
préstamo en sala por 5 (cinco) dias por cada 1 (uno) dia que posea
el material.

b. La acumulacién de 3 (tres) sanciones durante un afo calendario
tendra como consecuencia la suspension del servicio por el término
de 4 (cuatro) meses.

c. Los préstamos interbibliotecarios que no sean devueltos en tiempo y
forma generaran la suspension en la Biblioteca de origen hasta tanto
no sea regularizada la entrega del material.

d. Hasta tanto no devuelvan y/o repongan el material prestado en
condiciones adecuadas, los/las usuarios/as no podran utilizar otros
servicios de la biblioteca.

Articulo 25° Los/as usuarios/as seran responsables por el faltante de hojas
de los libros y por las marcas/escrituras en los mismos. Por lo tanto, deberan
revisar las obras al momento de retirarlas y comunicar al bibliotecario si
notasen algun defecto. No se aceptara la devolucién del material
bibliogréfico en malas condiciones: en los casos de dafio, deterioro o
mutilacion se intimara al usuario/a para que, dentro del plazo de 15 (quince)
dias, proceda a su reparacién o reposicion; sin perjuicio de la suspension
prevista en el articulo 24°.

Articulo 26°: Si se tratara de la pérdida del material prestado, el/la usuario/a
estara obligado/a a notificar en forma inmediata via correo electrénico a la
Biblioteca y a comprometerse a su reposicion dentro del plazo de los
siguientes 20 (veinte) dias. Mientras no se efectivice la reposicion, se
aplicara a la/el usuaria/o el procedimiento previsto por el articulo 24°.

Articulo 27°: Cuando las circunstancias imposibiliten conseguir la/s misma/s
edicion/es de la/s obra/s para su reposicion, la Biblioteca solicitara a el/la
usuario/a que la/s reemplace por otra/s obra/s especifica/s cuyos datos se
enviaran formalmente y que en ningun caso tendra/n un costo inferior a la/s
extraviada/s y/o dafiada/s. Debera reponer el material dentro del plazo de 20
(veinte) dias. Mientras no se efectivice la reposicion, se aplicara a la/el
usuaria/o el procedimiento previsto por el articulo 24°.

Articulo 28°: Si al vencimiento de los plazos mencionados anteriormente en
este capitulo y sin perjuicio de las sanciones previstas, el material no
hubiese sido reparado, repuesto o devuelto, el personal de Biblioteca pondra
en conocimiento a los/as usuarios/as a través de:
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a. Estudiantes del IUPFA: Se informara via Sistema SIU-Guarani y
Campus Virtual.

b. Docentes/investigadores: Se informara via Sistema de Gestion
Docente.

Articulo 29°: Si al vencimiento de los plazos mencionados anteriormente en
este capitulo y sin perjuicio de las sanciones previstas, el material no
hubiese sido reparado, repuesto o devuelto, el personal de Biblioteca
recurrira poner en conocimiento a las autoridades correspondientes:

a. Personal Policial: Se informara al jefe de la Dependencia.
b. Docentes: Se informara a la Unidad Académica correspondiente.

c. Investigadores: Se informara a la Secretaria de Investigacion y
Desarrollo.

d. Estudiantes: Se informara a la Direccion de Ila Carrera
correspondiente.

e. Préstamos interbibliotecarios: Se informara a la Biblioteca de origen
del usuario/a.

Capitulo VII: Certificado “Libre Deuda”

Articulo 30°: Para iniciar el tramite de egreso, el Departamento de Alumnos
exigira a los/as egresados/as, la presentaciéon de un certificado de «Libre
Deuda», que expedira la Biblioteca, en el que conste que no se adeuda
material.

Capitulo VIIl: Disposiciones generales

Articulo 31°: Toda situaciéon no prevista en el presente Reglamento, asi
como las dudas relacionadas con su interpretacion, sera resuelta por la
Secretaria Académica del Instituto.

Articulo 32°: Una vez aprobado y entrado en vigencia el presente
Reglamento, queda inmediatamente derogada toda norma anterior y/o
contraria al mismo.



